
スペースオーナー様向け

インボイス対応について



2023年10月1日から適格請求書等保存方式（インボイス制度）に対応するため、
SHOPCOUNTERで貸し出したスペース料金の請求書およびサービス利用料のご請求について
下記の通り変更を行います。

これに伴い、インボイス番号のご登録が必要となりますので、スペース管理モードより設定をお願いいたします。

【1】スペース利用者に発行されるスペース利用料金の請求書について

● SHOPCOUNTERで利用者に発行される請求書がインボイス対応の請求書に変更となります。

● 見積書・請求書・領収書にはオーナー様の事業者名（法人名・屋号等）が表示されます。

● 掲載中のスペースページにインボイス対応状況のラベルが表示されます。

● 予約手続き時に利用者が選択した支払い方法によって請求書/領収書の発行タイミングが変わります。

【2】SHOPCOUNTERサービス利用料の請求書・利用明細について

● インボイス対応の請求書を利用明細画面からダウンロードいただけるようになります。

● サービス利用料の消費税計算方式が変更となります。

インボイス対応 概要
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https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/pdf/0020006-027.pdf


【1】スペース利用者に発行されるスペース利用料金の請求書について

インボイス登録番号設定のお願い



2023年8月31日までに必ず設定内容のご確認と
インボイス登録番号の登録をお願いいたします。

設定方法

スペース管理モードにアクセスし、上部メニューから「設定」＞
「請求書設定」とお進みください。

①事業者名
オーナー様の事業者名を入力してください。

あらかじめご登録情報がセットされています。
ご登録情報が正しくない場合は登録情報も合わせて修正をお願いいたします。

②インボイス制度 登録番号
「登録番号を設定する」にチェックを入れて
登録番号を入力してください。

※こちらに記載した内容が請求書に表示されますので、
間違いのないよう正しい情報を記載してください。

請求書設定

①

②

https://shopcounter.jp/owner/teams


【1】スペース利用者に発行されるスペース利用料金の請求書について

利用者に発行される請求書について



2023年10月以降の貸出分から
利用者に発行される請求書がインボイスに対応します。

請求書はオーナー様からの予約内容提示後、利用者が予約手
続きを行う際に自動的に発行されます。

発行された請求書の控えはスペース管理モードからダウンロー
ドいただけます。

①発行日
予約内容提示をした日付が表示されます。

②事業者名と登録番号の表示
オーナー様の事業者名と登録番号が記載されます。
インボイス登録をされていない場合は登録番号は記載されず、
事業者名のみの表示となります。

③お支払い方法
利用者様が選択した支払い方法に応じた内容が
自動的に記載されます。

※利用者が法人かけ払いサービスを利用した場合、請求書の様式が異なります。

請求書の変更

③

②

①

SAMPLE



2023年10月以降の貸出分から
利用者に発行される領収書もインボイスに対応します。

領収書は利用者からの利用料金の支払いが確認されたあとに
自動的に発行されます。

発行された領収書の控えはスペース管理モードからダウンロー
ドいただけます。

①発行日・領収日
利用者からの支払いが完了された日が記載されます。

②事業者名と登録番号の表示
オーナー様の事業者名と登録番号が記載されます。
インボイス登録をされていない場合は登録番号は記載されず、
事業者名のみの表示となります。

※利用者が法人かけ払いサービスを利用した場合、領収書の様式が異なります。

領収書の変更

②

①

②

①

①

SAMPLE



見積書は予約内容提示を行うことで発行できます。

記載内容は下記の通りです。

発行された見積書の控えはスペース管理モードからダウンロー
ドいただけます。

①発行日
予約内容提示をした日付が表示されます。

②事業者名と登録番号の表示
オーナー様の事業者名と登録番号が記載されます。
インボイス登録をされていない場合は登録番号は記載されず、
事業者名のみの表示となります。

③見積もりの有効期限
予約内容提示の際に設定した支払期日が有効期限として表示
されます。

②

見積書の変更

③

①

SAMPLE



SHOPCOUNTERでは、利用者は下記の支払い方法でスペース利用料金を支払うことができ、
選択した支払い方法に応じて請求書の発行タイミング・記載内容が変化します。

支払い方法による請求書/領収書の発行タイミングについて

支払い方法  請求書発行タイミング  請求書に記載の支払期日  領収書発行タイミング 

銀行振込  予約手続き時 
（支払い方法選択直後）  オーナーが指定した期日 

利用者からカウンターワークスへの
入金が確認でき、予約が確定したと
き 

クレジットカード  予約手続き時 
（支払い方法選択直後）  オーナーが指定した期日  クレジットカード決済が完了し、予約

が確定したとき 

法人向けかけ払いサービス 
（GMO掛け払い）  スペース利用の翌月※  スペース利用の翌月末※  利用者がGMO掛け払いへの支払

いを完了したあと※ 

法人向けかけ払いサービス 
（CWかけ払い） 

予約手続き時 
（支払い方法選択直後）  記載なし※  利用者がカウンターワークスへの支

払いを完了したあと※ 

※法人かけ払いサービスについて
SHOPCOUNTERでは一部利用者に法人向けかけ払いサービスを提供しています。
法人向けかけ払いサービスはインボイス対応スペースのみで利用できます。
GMO掛け払いまたは株式会社COUNTER WORKSがスペース利用料金を立て替える形で決済が行われ、予約が確定します。利用者がかけ払いサービスを選択した場
合、請求書・領収書の発行（控えを含みます）がスペースの利用終了後となります。



2023年9月1日よりスペースページに
インボイス対応ラベルが表示されます。

スペース管理モードで請求書設定を行うと
自動的に表示されます。

インボイス対応ラベル



【2】SHOPCOUNTERサービス利用料の請求書・利用明細について

サービス利用料の請求書について



利用明細画面にて、インボイスに対応したSHOPCOUNTER
サービス利用料の請求書をダウンロードできるようになります。

株式会社COUNTER WORKSはインボイス登録事業者です。

①宛名
SHOPCOUNTERにご登録の法人名・屋号が宛名となります。

②発行事業者
株式会社COUNTERWORKSの登録番号を記載いたします。

③サービス利用料
消費税率等が表示されます。
※インボイス対応のため、消費税の計算方式が変更となりま
す。次ページにてご確認ください。

サービス利用料の請求書について

③

②

①

SAMPLE



インボイス対応のため、消費税の計算方法を下記の通り変更いたします。
※インボイス制度では1つの適格請求書の税率ごとに端数計算を1回とする定めがあるため、本変更を行っております。
 　端数処理の結果、従来の計算方式との金額差分が出る場合がございます。予めご了承ください。

サービス利用料の消費税計算方法の変更

スペース利用料金
(税別)

サービス利用料
(税別)

サービス利用料
(税込)

予約A 通常決済分 30,000円 10,500円 11,550円

予約B 通常決済分 68,182円 23,864円 26,250円

予約B 追加決済分 4,545円 1,591円 1,750円

予約C 通常決済分 113,637円 39,773円 43,750円

振込事務手数料 ー ー 275円

ご請求額(税込) 83,575円

【変更前】
　明細ごとに消費税を計算した税込サービス利用料を　算
出し、その合計額でご請求

【変更後】
　明細ごとに税別のサービス利用料を算出し、
　税別合計額に対して1度だけ消費税を計算してご請求

スペース利用料金
(税別)

サービス利用料
(税別)

サービス利用料
(税込)

予約A 通常決済分 30,000円 10,500円

予約B 通常決済分 68,182円 23,864円

予約B 追加決済分 4,545円 1,591円

予約C 通常決済分 113,637円 39,773円

振込事務手数料 ー 250円

税別小計（10％対象） 75,978円

消費税 7,597円

ご請求額(税込) 83,575円

計算例ではサービス利用料率を 35％、消費税率 10％として計算しています。



インボイス登録番号の入力内容に誤りがあった場合やその誤りによる不利益が生じた場合でも、弊社では一切の責任を負いか
ねます。正しい情報登録をお願いいたします。

ご登録内容について、弊社担当者からスペースオーナー様にメールまたはお電話で確認のご連絡を差し上げる場合がございま
す。

ご登録情報や請求書設定の内容に不備があると弊社が判断した場合、事前の告知なく、一時的にスペースの掲載を停止させて
頂く場合がございます。

注意事項



当資料は株式会社COUNTER WORKS（以下、当社）  が運営するサービス、  

SHOPCOUNTERについてご理解いただくことを目的として、当社が作成したものです。

 当資料の内容は予告なしに変更される可能性があります。


